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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ РАЙОН
Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  24.07.2013                                                                                               № 179
г. Ханты-Мансийск

О порядке формирования и ведения

реестра муниципальных услуг 

Ханты-Мансийского района 
(в ред. постановлений администрации Ханты-Мансийского района 
от 14.02.2017 № 35, от 19.06.2017 № 173, от 29.11.2017 № 353)


В соответствии со статьей 11 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:


1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг Ханты-Мансийского района согласно приложению.

2. Определить уполномоченным органом по формированию и ведению реестра муниципальных услуг Ханты-Мансийского района управление по информационным технологиям администрации Ханты-Мансийского района.
3. Признать утратившим силу постановление администрации Ханты-Мансийского района от 17 сентября 2009 года № 124 «Об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг (работ) Ханты-Мансийского района».

4. Опубликовать  настоящее  постановление  в  газете  «Наш  район»  и разместить на официальном сайте администрации Ханты-Мансийского района.


5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).


6. Контроль за выполнением постановления возложить 
на заместителя главы Ханты-Мансийского района Кречмер Л.Д.
(в ред. постановления администрации Ханты-Мансийского района от 29.11.2017 № 353)

Глава администрации

Ханты-Мансийского района





      В.Г.Усманов
Приложение

к постановлению администрации

Ханты-Мансийского района

от 24.07.2013 № 179
Порядок формирования и ведения реестра 
муниципальных услуг Ханты-Мансийского района
(в ред. постановлений администрации Ханты-Мансийского района 
от 14.02.2017 № 35, от 19.06.2017 № 173)

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг Ханты-Мансийского района (далее – Порядок) регулирует отношения, возникающие при формировании и ведении реестра муниципальных услуг Ханты-Мансийского района 
(далее – Реестр).


1.2. Порядок распространяется на деятельность:


органов местного самоуправления по оказанию муниципальных услуг;


организаций, оказывающих услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органом местного самоуправления;


муниципальных учреждений по оказанию муниципальных услуг (выполнению работ), в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета Ханты-Мансийского района.
(в ред. постановления администрации Ханты-Мансийского района 
от 14.02.2017 № 35)


1.3. Администрация Ханты-Мансийского района обеспечивает:


доступ граждан к сведениям о муниципальных услугах путем размещения Реестра на официальном сайте администрации Ханты-Мансийского района в информационной сети Интернет;

размещение сведений о муниципальных услугах в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»  в соответствии с Правилами ведения, утвержденными постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 01 июня 2012 года 
№ 194-п «О региональных информационных системах Ханты-Мансийского автономного округа, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».
2. Цели и задачи формирования Реестра

2.1. Основными целями формирования Реестра являются:

систематизация сведений о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Ханты-Мансийского района (далее – администрация района), муниципальными учреждениями Ханты-Мансийского района, а также услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;
(в ред. постановления администрации Ханты-Мансийского района 
от 14.02.2017 № 35)
обеспечение граждан и организаций достоверной информацией                          о муниципальных услугах, их составе и содержании, об органах администрации района, муниципальных учреждений района, иных юридических лицах, ответственных за их предоставление.

2.2. Основными задачами формирования Реестра являются:

обеспечение информационной открытости деятельности администрации района, муниципальных учреждений района, повышение качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг;
внедрение в деятельность администрации района технологий электронного взаимодействия с населением, организациями по вопросам получения информации о предоставляемых муниципальных услугах.
3. Принципы формирования Реестра

Формирование Реестра осуществляется в соответствии                                   с принципами:

3.1. Единства требований к определению и включению муниципальных услуг в Реестр.
3.2. Правомерности предоставления муниципальных услуг, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
3.3. Публичности, полноты описания и отражения состава муниципальных услуг в Реестре.
3.4. Периодического пересмотра требований к перечню и содержанию муниципальных услуг, предусмотренных Реестром в целях повышения их доступности и качества.
4. Содержание Реестра

4.1. Реестр муниципальных услуг содержит сведения:

о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Ханты-Мансийского района;

об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;

об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями Ханты-Мансийского района, в которых размещается муниципальное задание (заказ), за счет средств местного бюджета, в электронной форме;

о муниципальных услугах (работах), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями Ханты-Мансийского района по муниципальному заданию.

(п. 4.1 в ред. постановления администрации Ханты-Мансийского района от 14.02.2017 № 35)
4.2. Формирование сведений об услугах осуществляется на основании административных регламентов предоставления муниципальных услуг и стандартов качества услуг (работ).
(п. 4.2 в ред. постановления администрации Ханты-Мансийского района от 14.02.2017 № 35)
5. Ведение Реестра
5.1. Органом администрации района, уполномоченным                                        по формированию и ведению Реестра, является управление                                             по информационным технологиям администрации Ханты-Мансийского района (далее – управление).

5.2. Отраслевые (функциональные) органы администрации района, муниципальные учреждения, обеспечивающие исполнение предоставления соответствующих муниципальных услуг, ежегодно не позднее 1 августа  текущего года предоставляют в управление в электронном виде в формате «Microsoft Word» информацию по формам, указанным в приложениях 1 – 4 к настоящему Порядку, а также следующие документы:

актуальная редакция административного регламента – первоначальная редакция муниципального правового акта об утверждении соответствующего административного регламента со всеми внесенными в нее изменениями;

муниципальные правовые акты о внесении изменений в административный регламент;

рекомендуемые или установленные формы документов, в том числе образцы их заполнения (заявления, согласие на обработку персональных данных, реквизиты для оплаты государственной пошлины и др.);

актуальная редакция правового акта, устанавливающего порядок предоставления услуги, которая является необходимой и обязательной;

актуальная редакция ведомственного перечня услуг;
актуальная редакция стандарта качества услуги (работы) - первоначальная редакция муниципального правового акта об утверждении стандарта качества услуги (работы) со всеми внесенными в нее изменениями.
(п. 5.2 в ред. постановления администрации Ханты-Мансийского района от 14.02.2017 № 35)
5.3. Управление ежегодно не позднее 30 августа формирует Реестр                    на основании представленной информации и размещает его на официальном сайте администрации Ханты-Мансийского района в информационной сети Интернет.
5.4. В случае изменения полномочий по решению вопросов местного значения Ханты-Мансийского района, в связи с изменениями законодательства, утверждением или изменением административных регламентов, а также в иных случаях в Реестр вносятся соответствующие изменения.

5.4.1. Отраслевые (функциональные) органы администрации района, муниципальные учреждения, обеспечивающие исполнение предоставления соответствующих муниципальных услуг, в срок не более 2 рабочих дней со дня издания нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры и муниципальных правовых актов Ханты-Мансийского района, обуславливающих необходимость внесения изменений в Реестр, представляют в управление следующие документы:
обращение о внесении изменений в Реестр;

основания для внесения изменений;

пояснительную записку с описанием состава и содержания вносимых изменений;

уточненный фрагмент Реестра.

Информация, необходимая для внесения изменений в Реестр, представляется на бумажном и электронном носителях.

(в ред. постановлений администрации Ханты-Мансийского района 
от 14.02.2017 № 35, от 19.06.2017 № 173)
5.4.2. Управление в течение 10 рабочих дней после предоставления документов, указанных в пункте 5.4.1 настоящего Порядка, вносит изменения в Реестр.
Приложение 1

к Порядку формирования

и ведения реестра муниципальных услуг

Ханты-Мансийского района

(в ред. постановления администрации Ханты-Мансийского района 
от 14.02.2017 № 35)
Сведения о муниципальных услугах,

предоставляемых администрацией Ханты-Мансийского района

	№ п/п
	Полное наименование муниципальной услуги

	Отраслевой (функциональный) орган, учреждение, ответственные за предоставление муниципальной услуги
	Категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги

	Муниципальные правовые акты о внесении изменений в административный регламент
	Формы документов


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	(указывается соответствующая сфера деятельности)

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	


Приложение 2

к Порядку формирования

и ведения реестра муниципальных услуг

Ханты-Мансийского района
(в ред. постановления администрации Ханты-Мансийского района 
от 14.02.2017 № 35)
Сведения об услугах,

которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальных услуг

	№ п/п
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной

	Полное наименование муниципальной услуги, в рамках которой предоставляется услуга, являющаяся необходимой и обязательной

	Правовой акт, устанавливающий порядок предоставления услуги, которая является необходимой и обязательной
	Организация, ответственная за предоставление услуги, которая является необходимой и обязательной

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


Приложение 3
к Порядку формирования

и ведения реестра муниципальных услуг

Ханты-Мансийского района
(в ред. постановления администрации Ханты-Мансийского района 
от 14.02.2017 № 35)
Сведения об услугах, 

оказываемых муниципальными учреждениями 

Ханты-Мансийского района, в которых размещается муниципальное задание (заказ), за счет средств местного бюджета, в электронной форме

	№ п/п
	Наименование услуги

	Стандарт качества услуги

	Муниципальное учреждение, оказывающее услугу
	Категория заявителей, которым оказывается услуга

	1
	2
	3
	4
	5

	(указывается соответствующая сфера деятельности)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


Приложение 4

к Порядку формирования

и ведения реестра муниципальных услуг

Ханты-Мансийского района

(введено постановлением администрации Ханты-Мансийского района 
от 14.02.2017 № 35)
Сведения о муниципальных услугах (работах), 

оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями Ханты-Мансийского района по муниципальному заданию

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы)

	Стандарт качества  муниципальной услуги 
(работы)

	Муниципальное учреждение, оказывающее (выполняющее) муниципальную услугу 
(работу)
	Категория заявителей, которым оказывается (выполняется) муниципальная услуга (работа)

	1
	2
	3
	4
	5

	(указывается соответствующая сфера деятельности)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


� Наименование муниципальной услуги указывается в соответствии с муниципальным правовым актом, утверждающем перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Ханты-Мансийского района.


� Указывается муниципальный правовой акт, утверждающий административный регламент.


� Указываются рекомендуемые или установленные формы документов, в том числе образцы их заполнения (заявления, согласие на обработку персональных данных, реквизиты для оплаты государственной пошлины и др.).


� Наименование услуги указывается в соответствии с утвержденным Думой Ханты-Мансийского района перечнем услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.


� Наименование муниципальной услуги указывается в соответствии с муниципальным правовым актом, утверждающем  перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Ханты-Мансийского района.


� Наименование услуги указывается в соответствии с ведомственным перечнем услуг.


� Указывается муниципальный правовой акт, утверждающий стандарт качества услуги.


� Наименование услуги (работы) указывается в соответствии с ведомственным перечнем услуг.


� Указывается муниципальный правовой акт, утверждающий стандарт качества услуги.





